Berufsbildende Schulen
Winsen (Luhe)

Winsen (Luhe)

Bicherliste fiir den Ausbildungsberuf:
Kaufmann/-frau fiir Biromanagement

Fach ’ Titel ‘ Verfasser ‘ Verlag ‘ I; i'i\sl/ ‘ Auflage
KBU (6rundstufe)
Berufs- Biiro 2.1 Gerd Keiser 978-3-8085-
spezifischer | |rformationsband Martin Debus E:;Jhﬁrgml 2487-9 §~.
Unterricht | 1 ausbildungsjahr (3. Auflage) | u. a. 24,90 € =
’ =]
Biiro 2.1 Gerd Keiser, EUROPA- 978-3-8085- <
Lernsituationen Martin Debus Lehrmittel 2422:0 )
1. Ausbildungsjahr (3. Auflage) u. a. 18,30 € §
BiroTechnik . 978-3-421- T
Word - Excel — PowerPoint (L)(l)f;g]%?é Stzfan \?élg:ngEsl-NS 94633-5 S
(4. Auflage) -8 g 26,50 € %)
Deutsch Es st z. Zt. kein Lernbuch ¥
eingefiihrt. E
Englisch ) =
Politik Es istz. Zt. kein Lembuch D
eingefiihrt.
KBM (Fachstufe 1)
Berufs- Biiro 2.1 Gerd Keiser 978-3-8085- ©
spezifischer | |nformationsband Martin Debus E:;Jhﬁrgml 24718 RSL
Unterricht 2. Ausbildungsjahr (2. Auflage) u.a. 2490 € 'S
Biro 2.1 Gerd Keiser, EUROPA- 978-3-8085- ;
Lemsituationen Martin Debus Lehrmittel 2468-8 ]
2. Ausbildungsjahr (2. Auflage) u.a. 18,30 € E
Rechnungswesen Winklers 978-3-14- §
Kaufmann/Kauffrau fir Jirgen Hermsen Verla 2104539 'S
Bliromanagement (6. Auflage)” g 29.95 € E
Politik Es st z. Zt. kein Lernbuch %
eingefiihrt. =
KBO (Fachstufe 2)
Berufs- Biiro 2.1 Gerd Keiser 978-3-8085-
spezifischer | |nformationsband Martin Debus E:;Jhﬁrgml 4987-2 é‘
Unterricht | 3. Ausbildungsjahr (3. Auflage) | u. . 2270€ S
Biiro 2.1 Gerd Keiser, 978-3-8085- g
Lernsituationen Martin Debus Eéjhljrg;g 7719-6 N
3. Ausbildungsjahr (2. Auflage) u. a. 17.00 € E
Politik Es istz. Zt. kein Lernbuch g
s

eingefiihrt.

) Anschaffung nur nach Aufforderung der jeweiligen Lehrkraft

Stand:

August 2022



